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       Ai Docenti 

        Ai docenti coordinatori dei punti di raccolta 

       Al Personale ATA 

       Agli alunni di tutte le classi 

 

 

 

Oggetto: prova di evacuazione - Istruzioni 

 

 

 

In riferimento alla prova di evacuazione prevista per uno dei giorni della settimana 

dal 20.11.2023 al 25.11.2023, si forniscono le seguenti istruzioni: 

 
- l’ordine di evacuazione sarà impartito con gruppi di tre squilli della campanella 

ripetuti più volte; 
 

- i docenti coordinatori dell’emergenza, gli operatori di piano ed i componenti 
delle squadre di emergenza, ad eccezione degli operatori di supporto 
all’Handicap, che al momento dell’evacuazione si trovassero in classe, sono tenuti a 
sovrintendere il regolare deflusso degli alunni della propria classe verso il punto di 
raccolta; 

 
- l’operatore di supporto all’Handicap (docente di sostegno o docente della classe) 

presente in classe al momento dell’evacuazione, accompagnerà il disabile al punto di 
raccolta previsto, seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di aula.       

Si ricorda che l’evacuazione del disabile deve avvenire dopo l’uscita di tutti gli alunni 

della classe; 
 

- gli alunni apri fila guideranno i compagni lungo la via di fuga prevista per ciascuna 
aula; 

 

- gli alunni chiudi fila prenderanno il modulo di evacuazione n. 1, che si trova nella 
tasca appesa alla porta di ogni aula ed usciranno per ultimi dall’aula chiudendo la 
porta. Gli stessi alunni procederanno alla compilazione del modulo di evacuazione 
dopo aver verificato con il docente della classe, tramite il registro elettronico, la 
presenza di tutti gli alunni. I nominativi degli alunni non presenti al punto di 
raccolta dovranno essere segnalati al coordinatore del punto di raccolta, il quale 
avviserà tempestivamente il coordinatore dell’emergenza;  

 

- gli operatori di piano (collaboratori scolastici) per il piano di propria competenza 
controlleranno che non sia rimasto nessuno nei bagni e nei locali diversi dalle aule 
(bagni, locale ricevimento genitori, …); 
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- i docenti coordinatori dei punti di raccolta dovranno compilare il modulo di 
evacuazione n. 2 che sarà loro fornito prima della prova e che sarà dagli stessi 
conservato al fine del successivo utilizzo; 

 

- la fine dell’emergenza sarà segnalata con uno squillo continuo e prolungato della 
campanella e/o dai coordinatori dei punti di raccolta.  Si procederà, quindi, al rientro 
ordinato in Istituto ed al proseguimento delle normali attività; 

 

- il docente della classe, al termine dell’esercitazione, compilerà il modulo analisi critica 
post-esodo, che si trova nella tasca appesa alla porta di ogni aula e lo consegnerà 
presso la scrivania dei collaboratori scolastici  del primo piano. 

 
L’RSPP  
Prof. Vincenzo Di Sanzo 

 
 

 

 

 

   Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Cristina Ferrazza 

Firma agli atti 

            

  

 
 


